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Hoe kan ik een excellijst met deelnemers
van de toets maken om resultaten mee
in te lezen?

Het is mogelijk om een excellijst te maken van de deelnemers van een toets. In die
excellijst kan dan het resultaat voor een toets worden gezet. Daarna is het mogelijk
om de lijst met resultaten weer in te lezen. In deze werkinstructie wordt beschreven
hoe dit in zijn werk gaat.

Selecteer de toets

O S | rl S ?‘;h sz Resultaat > Faculteit der Letteren ¥ g~ Help
ol

TOETSEN WACHT OP AFHANDELING AFGEHANDELDE RESULTATEN
“ Sorteer op: Toetsdatum (aflopend) ~ [ Status: Totaal voor alle docenten
Laatste selectie v e

noment
RES LET-CIWM437 IBC: Internship & TOETS-02 Advisory report
* T alles Comm. Consultancy Blok PER 2, Gelegenheid 2 Geen resultaat 1
2017 02-02-2018 Wacht op afhandeling 0
Ja = Afgehandeld 0

CURSUS LET-CIWM437 IBC: Internship & TOETS-02 Advisory report
sultancy Blok PER 2 Geen resultaat 14
ollege 08-01-2018 Wacht op afhandeling 0
20162017 Afgehandeld 0
ige faculte LET-ACWB300 Bachelorwerkstuk TOETS-01 Bachelorwerkstuk
Ja — 2017 Blok JAAR Geen resultaat 8
01-09-2017 t/m 31-08-2018 Wacht op afhandeling 0
Q Afgehandeld
Q,
h LET-ACWMEOD100 Core Course Cl TOETS-01 Paper

Selecteer de toets waarvan je een excel lijst wil maken door op de toets te klikken.

NB: de opgegeven zoekwaarden worden uitgevoerd alsof er een wildcard achter is
geplaatst. Bijvoorbeeld: zoeken op studenten van opleiding LET-M-TAALW geeft ook de
studenten van opleiding LET-TAALW-RS. Om de zoekwaarden te begrenzen kun je er een
; (puntkomma) achter plaatsen. Bijvoorbeeld: LET-M-TAALW,;
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Maak het bestand
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OSITIS g5y  Resuta
< TERUG OPSLAAN

LET-CIWM437 IBC: Internship & Comm.  TOETS-02 Advisory report Resultaatschaal: Toetsresultaat
Consultancy Blok PER 2 Weging: 80
2017 08-01-2018

“ Sorteer op: Studentnaam (oplopend) ¥ [ Toon details ACTIES ¥  MAAK SELECTIE

. Maak bestand
Standaardselectie OSIRIS (¥ +=» ’ asxbestan
Student Resultaat Toetsdatum [ Lees bestand
TOETSRESULTATEN Wis resultaten
Q, )
son alleen studenten Toevoegen student
! o N Afdrukken cijferlijst
Ja 2
Q, o oekennen resultaat  fua
STUDENT
e = Q o .
Q | .

Klik op de knop "ACTIES" en selecteer de optie "Maak bestand".

Download het bestand

OSIris ﬁ Resultaat Facutieitder Letieren  TM. Dessing Help
< TERUG OPSLAAN

LET-CIWM437 IBC: Internship & Comm.  TOETS-02 Advisory report Resultaatschaal: Toetsresultaat
Consultancy Blok PER 2 Weging: 80
2017 08-01-2018

“ Sorteer op Studentnaam (oplopend) ~ [ Toon details | ACTIES~ |

{I—

MAAK SELECTIE

Standaardselectie OSIRIS (> +e=

Student Resultaat Toetsdaturr Laatst bijgewerkt Docent
TOETSRESULTATEN
Q & -
een ente:
reen a
.
Ja b -
Q | aee
STUDENT
= Q, (2 "
87 Resultaten LET-Cl.xlsx Alles weergeven
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Afhankelijk van de browser wordt nu getoond dat het bestand kan worden gedownload.
in bovemnstaand voorbeeld (van Google Chrome) wordt het bestand in de balk
linksonder in de browser getoond. Klik op het bestand om het te openen. Het bestand
zal nu worden geopned. de bestandsnaam zal bestaan uit de titel van de cursus en de
naam van de toets. In bovenstaand voorbeeld is dat: ‘Resultaten_LET-
CIWM437_Advisory _report15-01-2018_1715.xIsx’

@ Letop: het bestand bevat een aantal rijen die ongewijzigd moeten blijven om
het bestand weer in te kunnen lezen.

Resultaten_LET-CIWMA4:

Invoegen  Pagina-indeling  Formules  Gegevens  Controleren  Beeld  Ontwikkelaars ~ ACROBAT  Q Geef aan wat

_x o Calibr 1 - AN S == #- 5 leksteugloop Standaard
E3 Kopiéren - . » . —— | = () 0 00
¥ Opmaak kopiéren/plakken B I U- i+ B-A- ==F €& 3= [ Samenvoegenen centreren ~ = - 95 00 58 8
Klembord ] Lettertype ] Uitlijning [ Getal
D9 > f 7
A B = D E | F
1 |Cursus LET-CIWMA437 Tijdstip
2 Naam IBC: Internship & Comm. Consultancy
3 Collegejaar 2017
4 Toets TOETS-02 Advisory report
5 Blok PER 2 Resultaatschaal  TOETSRESULTAAT
6 Gelegenheid 1
7
& Studentnummer Naam Toetsdatum Resultaat
9 r 15-1-2018| 7-
10 15-1-2018 8
11 15-1-2018 6
12 15-1-2018 5
13 15-1-2018 6
14 15-1-2018 7
15 15-1-2018 [
16 15-1-2018 7
17 15-1-2018 8
18 15-1-2018 7
19 15-1-2018 4
20 15-1-2018 8
21 15-1-2018 7
22 15-1-2018 10

Bovenstaand een voorbeeld van een bestand dat ingelezen kan worden. Toetsdatum en
resultaat kunnen in excel worden ingevuld. Sla het document vervolgens weer op als
een .xIsx file en het kan weer worden ingelezen.

@ Let op: wanneer je het eindresultaat wil berekenen uit een antakl
deelresultaten in een excelsheet, let er dan op dat in de kolom met het
eindresultaat (kolomkop "Resultaat" er geen formules staan, maar een echt
cijfer. Als er een formule staat zal OSIRIS bij het inlezen van het resultaat een
fout geven.
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