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Collectie labels en centrale labels 

Binnen een collectie kun je labels maken en deze koppelen aan items. Door labels te 
koppelen aan items kun je deze gemakkelijker terugvinden in je collectie. Er zijn twee 
soorten labels: collectielabels en centrale labels. 

• Collectielabels: alle docenten die in dezelfde collectie werken, kunnen deze labels 
gebruiken en nieuwe labels maken. 

• Centrale labels: admins maken deze labels aan en beheren ze, waarna jij ze kunt 
gebruiken in je collecties. Deze labels kun je ook koppelen aan leerdoelen. 

 De verschillende labels hebben verschillende kleuren: collectielabels zijn groen. 

Collectielabels maken 

Collectielabels maak je aan per collectie en kun je dus ook alleen in die collectie 
gebruiken. 

• Navigeer naar Bibliotheek via de linkernavigatiebalk. 
• Klik op de gewenste collectie. 
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1. Selecteer het item/de items waaraan je een label wilt toevoegen. 
2. Klik op Labels. In het dropdownmenu zie je alle bestaande labels: 

• De labels met een kruisje erachter heb je zelf aangemaakt. Deze kun je 
verwijderen als je dat wilt. 

• Gebruik de zoekbalk om labels te zoeken. 

3. Selecteer de labels die je wilt koppelen aan het item. Klik op Selecteer alles om alle 
labels te selecteren of op Deselecteer alles om alle labels te deselecteren (dus ook 
labels die al aan het item hangen). Klik vervolgens op Toepassen. 

4. Staat het label dat jij wilt gebruiken er niet bij en wil je deze aanmaken? Vul de naam 
van het nieuwe label in de zoekbalk in. 

1. Klik op Maak nieuw om het label toe te voegen. Klik vervolgens op Toepassen om 
het label aan het item te hangen. 

Werkinstructies

Page 2Hoe maak ik labels en hoe voeg ik ze toe aan items?



Zoeken op label 

In de collectie kun je met de zoekbalk zoeken op bepaalde labels. Dit kun je doen met de 
parameters AND, OR en NOT. Zet bij het zoeken de labelnaam tussen "haakjes". 

• Zoek naar items met twee specifieke labels: "hoofdsteden" AND "Chili". 

• Zoek naar items met of het ene label of het andere: "Nieuw label" OR "Test label 1". 

• Zoek naar items zonder een specifiek label: NOT "Nieuw label". 
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